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Tuen kayttoa koskevat ehdot

Yleisia ohjeita

Hyvaksyttavat kustannukset on madritelty rahoituspaatoksessa seka tukikelpoisuutta koske-
vissa laeissa ja asetuksissa. Hankkeen kustannuksiksi hyvaksytaan vain hankkeen toteuttami-
selle tarpeelliset, kohtuulliset, toteutusaikana syntyneet ja tosiasiallisesti maksetut kustan-
nukset (poikkeuksena lomapalkkavaraukset).

Hankkeelle on kirjanpidossa avattava oma kustannuspaikka, josta tulostetaan padkirjan ote
maksatushakemuksen liitteeksi. Myo6s toteutunut ulkopuolinen rahoitus tulee nakya hank-
keen paakirjalla. Flat rate -kustannuksia ei kirjata hankkeen kustannuspaikalle. Hanketoteut-
taja voi halutessaan seurata flat rate -kustannusten kertymista erilliselld tunnisteella tai kus-
tannuspaikalla.

Maksatushakemuksessa esitettavien kulujen ja rahoituksen tulee perustua hyvaksyttyyn han-
kesuunnitelmaan. Kaikki asiakirjat on dokumentoitava siten, etta niiden yhteys hankkeeseen
on selkea.

Hankintojen kilpailuttaminen

Lakia julkisista hankinnoista ja kayttéoikeussopimuksista (1397/2016) noudatetaan sen so-
veltamisalaan kuuluvissa hankinnoissa. Silloin kun hankinnan arvo alittaa kansallisen kynnys-
arvon (60 000 €, alv 0 %), ei hankintalakia sovelleta. Talléinkin kustannuksen kohtuullisuus
taytyy varmistaa. Suorahankinta voidaan hyvdksya vain perustellusta syysta. Oleellista on
huomioida hankinta kokonaisuutena, ettei sitd esim. ole pilkottu osiin ja ketjutettu.

Hankinnat, joiden arvo on alle 4 000 € (alv 0 %), voidaan katsoa pienhankinnoiksi. Niissa han-
kintamenettelyksi riittdaa esimerkiksi puhelimitse tai sahkdpostitse pyydetyt tarjoukset tai
verkkokauppojen hintavertailu. Vastauksista laaditaan muistio, jonka perusteella hankinta-
paatos tehdaan.

Hankinnat, jotka ovat yli 4 000 € (alv 0 %), mutta alle kansallisen kynnysarvon, edellyttavat
kirjallisia tarjouspyyntdja 3-5 toimittajalta. Tarjouspyynndssa tulee olla kaikki ne tiedot, joilla
on merkitysta hankinnan kannalta. Tarjouksista tehdaan riittava vertailu. Hankinnasta teh-
daan paatos, josta kay ilmi hankintamenettely, valinnan perustelu, hinta ja paatos.

Kansallisen kynnysarvon alittavista hankinnoista tulee maksatushakemuksen liitteena toimit-
taa tarjouksista tehty vertailu ja muistio/p&atos. Kansallisen kynnysarvon ylittavasta hankin-
nasta tulee maksatushakemukseen liittda kopio tarjouspyynnosta, HILMA-ilmoituksesta, han-
kintapaatoksesta ja vertailutaulukosta seka hankintasopimuksesta.

Vahamerkityksinen tuki (de minimis -saanto)

Rahoitusta ei paasaantoisesti myénneta de minimis -ehtoiseen tukeen. De minimis -tuki on
vahamerkityksista julkista tukea, joka tuottaa kilpailuetua markkinoilla toimivalle yritykselle
tai organisaatiolle. Suunnitelma de minimis -tuen kadytosta tulee sisaltya hankehakemukseen.
Rahoituspaatdksessa on maininta, mikali hanke on rahoitettu de minimis -ehdoin.

Suomen tilapdisen COVID-19 -puitetukiohjelman (komission paatos SA.56995) mukaan kan-
salliset, alueelliset ja paikalliset tukiviranomaiset voivat puitetukiohjelman nojalla myoéntaa
rajoitettuja tukimaaria yrityksille. Tukea voidaan myontaa kaikilla toimialoilla toimiville yri-
tyksille, lukuun ottamatta maatalouden alkutuotantoa seka kalastus- ja vesiviljelyaloja, joilla
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sovelletaan erityisia valtiontukisdantoja. Tukiohjelman tavoitteena on mahdollistaa rajoitet-
tujen tukimaarien myéntaminen erityisesti niille yrityksille, jotka karsivat yllattavasta maksu-
valmiuden puutteesta COVID-19 -kriisin vuoksi. Tavoitteena on liséksi auttaa yrityksia jatka-

maan ja kehittdmaan toimintaansa seka aloittamaan investointisuunnitelmia kriisin aikana ja
sen jalkeen seka yllapitamaan tyollisyytta.

Puitetukiohjelmalla ei muuteta de minimis -asetuksen (komission asetus 1407/2013) mu-
kaista 200 000 euron enimmaisrajaa, vaan kyseessa on tilapdinen —31.12.2020 asti voimassa
oleva - valtiontukisdantdjen kevennys koronaepidemiasta johtuen. Puitetukiohjelman mukai-
sesti myonnettava tuki ja de minimis -asetuksen mukainen tuki voidaan kuitenkin yhdistaa
toisiinsa, eli kdytdanndssa molempia tukia voidaan myontaa samalle yritykselle.

Hankkeen kustannukset

Henkilostokustannukset

Tukikelpoisia ovat hyvaksytyn hankesuunnitelman mukaiset koko-/osa-aikaisen hankehenki-
[6ston palkkakulut, niihin liittyvat lakisaateiset henkilostosivukulut seka virka- tai tydehtoso-
pimukseen perustuvat poissa-oloajan palkkakulut. Hankkeen toteuttamisaikana tehdyn tyo-
ajan suhteessa ansaituista ja maksetuista lomapalkoista tai lomapalkkavarauksista on esitet-
tava laskelma, miten ne on kohdennettu hankkeelle. Maksamattomia loma-ajan palkkoja ja -
rahoja (eli lomapalkkavarauksia) ei hyvaksyta. Mikali hakijatahon tyontekijan tydaikaa kayte-
taan hankkeen omarahoitusosuutena, tulee tasta olla paatos, asianmukainen dokumentointi
seka ko. kustannukset osoitettavissa hankkeen kirjanpidosta. Tallaisen hankehenkildston
osalta tulee osoittaa paatos hankkeelle osoitettavasta tyon osuudesta.

Tuntikirjanpito

Hankkeen osa-aikaisen tyontekijan tulee pitaa tuntikirjanpitoa/ty6ajanseurantaa, jonka pe-

rusteella palkka kohdennetaan hankkeelle. Ty6ajanseurannasta on kaytava ilmi seuraavat

tiedot kuukausittain:

e pdivamaarat, jolloin hankkeelle on tehty tyota

e ko. paivana hankkeelle tehdyt tyétunnit ja tyotehtavat lyhyesti (mita ty6ta hankkeelle on
tehty)

¢ yhteenvetotietona tehdyt tyotunnit ko. ajanjaksolla yhteensa ja kokonaistydaika

Palkkaselvityslomake

Maksatushakemuksen mukana on toimitettava liitteena palkkaselvityslomake, josta kay ilmi
hankkeessa tyoskentelevien henkildiden tehtavanimikkeet, maksatusjaksolla hankkeelle teh-
dyt tyotunnit, kokonaistyoaika, kokonaispalkan ja hankkeelle kohdistetun palkan maara
hankkeelle tehdyn tydmaaran (% kokonaistytajasta) mukaan.

Ostopalvelut

Kohdassa esitetddan hankkeen sisall6lliseen toteuttamiseen liittyvat hyvaksytyn hankesuunni-
telman mukaiset ostopalvelut. Ostopalvelut tulee kilpailuttaa tai kustannuksen kohtuullisuus
varmistaa. Maksatushakemukseen on liitettava kilpailutusasiakirjat.
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Muut kustannukset
Mahdolliset muut kustannukset, jotka liittyvat hankkeen sisall6lliseen toteuttamiseen ja si-
saltyvat hyvaksyttyyn hankesuunnitelmaan.

Matkakulut (flat rate 15 %)

Flat rate 15 % -hankkeessa hankehenkildston matkakulut ovat tukikelpoisia kustannuksia,
sisdltden paivarahat, kilometrikorvaukset ja majoitukset. Laskuttamisperusteena on kaytet-
tava voimassa olevaa valtion matkustusohje -sdantda. Ulkomaan matkoista toimitetaan mat-
karaportti.

Flat rate 24 % -hankkeessa matkakulut korvataan flat rate -osuudesta. Ulkomaan matkoista
toimitetaan matkaraportti myos tassa tukimallissa.

Flat rate 24 %

Flat rate -hankkeessa maksatushakemuksessa haetaan valillisinad kuluina 24 % palkkakustan-
nuksista. Flat rate -kuluja ei tarvitse eritell3, eika niita esitetda hankkeen paikirjalla. Flat rate -
osuudella katetaan esim. matkakustannukset, toimistokustannukset, kokous- ja neuvottelu-
kulut, hankehenkiloston osallistumismaksut koulutuksiin ja seminaareihin, tyoterveyskustan-
nukset, hankehenkiloston kdyttoon varatuista toimitiloista ja koneista seka laitteista aiheutu-
vat kustannukset ja ohjausryhman kustannukset.

Tukikelvottomat kustannukset

Tukikelpoisia kustannuksia ovat vain hankesuunnitelman mukaiset kohtuulliset kustannuk-
set, jotka ovat syntyneet hankkeen keston aikana. Arvonlisdavero on hyvaksyttava vain mikali
se jaa organisaation lopulliseksi kustannukseksi.

Hyvaksyttaviin palkkakustannuksiin ei voi sisdltya tulospalkkioita, bonuksia tai luontoisetuja
eikad hankehenkil6ston lisdksi ulkopuolisille maksettuja palkkioita. Maksulliset ylity6t eivat ole
hyvaksyttavia kustannuksia.

Maksatushakemus

Paatoteuttaja kokoaa maksatushakemuksen ja toimittaa sen hallinnoivan maakuntaliiton kir-
jaamoon sdhkopostitse. Maksatusta haetaan 1-2 kertaa hankkeen aikana. Mikéli hankkeessa
haetaan ennakkoa (enintdadn 30 %), tulee seuraavan maksatusjakson kustannusten kattaa jo

maksetun tuen maara.

Hallinnoiva maakuntaliitto toimittaa maksatuspaatdksen vain paatoteuttajalle, joka on vel-
vollinen valittamaan tiedon osatoteuttajille. Itad- ja Pohjois-Suomen maakuntien alueelle si-
joittuvien toimijoiden hallinnoivana viranomaisena toimii Etela-Savon maakuntaliitto. Etela-
ja Lansi-Suomen maakuntien alueelle sijoittuvien toimijoiden rahoittavana viranomaisena
toimii Varsinais-Suomen liitto.

Viimeisen maksatushakemuksen tulee olla hallinnoivassa maakuntaliitossa neljan (4) kuu-
kauden kuluessa hankkeen toteutusajan paattymisesta. Myohastyneen hakemuksen perus-
teella ei viimeista maksatuserda makseta. Maksamisen edellytyksend on hyvaksytty loppura-
portti.
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Maksatushakemuksen liitteet

e Kaikkien toteuttajien paakirjan otteet. Otteeseen ei saa sisaltyd muita kuin tukikel-
poiseksi esitettavia kuluja.

e Kustannukset ja rahoitus

¢ Kaikkien toteuttajien taustalomakkeet

e Allekirjoitetut kokonaistydajanseuranta -lomakkeet

e Projektihenkilosto -lomake

e Palkkaselvityskoonti -lomake

e Laskelmat loma-ajan palkan ja lomarahojen kohdentamisesta (Lomapalkkaselvitys
-lomake)

e Ostopalvelujen kilpailutusten asiakirjat ja tositekopiot

e Seurantaraportti/loppuraportti

Hankkeen tulot

Mikali hankkeessa on tuloja, esim. seminaarien osallistumismaksuja ja KELA-korvauksia, ne
tulee ilmoittaa maksatushakemuksessa. Tulot on vahennettava kokonaiskustannuksista. Tu-
lorahoitusta ei voi kayttda hankkeen yksityisena rahoituksena.

Toteutuneiden rahoitustietojen ilmoittaminen

Ulkopuolisten rahoitusosuuksien tulee nakya hankkeen kirjanpidossa ja olla hankkeen kay-
tettdvissa ilman sitoumuksia. Hakijan omarahoitusosuuden ei tarvitse nakya hankkeen kirjan-
pidossa. Jos hankkeen ulkopuolinen rahoitus ei toteudu suunnitellulla tavalla, hankkeen to-
teuttajat vastaavat puuttuvasta osuudesta. Jos ulkopuolista rahoitusta on kertynyt enemman
kuin hyvaksytyssa rahoituspaatoksessa, vahentaa se vastaavasti maksettavan tuen maaraa.

Asiakirjojen sailyttaminen

Kirjanpito ja siihen liittyva aineisto on sailytettava kirjanpitolain (1336/1997) mukaisesti,
myos muut hankkeen toteuttamiseen liittyvat asiakirjat on sailytettava niin, etta ne ovat vai-
keudetta tarkastettavissa.

Raportointi

Jokaisen maksatushakemuksen yhteydessa toimitetaan tiivis seurantaraportti, joka sisaltaa
vahintdan seuraavat tiedot (lomakepohjaa noudattaen):

¢ Hankeorganisaatio, toteutusaika ja keskeiset yhteistydtahot

¢ Kuvaus hankkeen tavoitteista, niiden toteutumisesta ja keskeisista toimenpiteista

e Hakijan arvio laadullisten indikaattorien toteutumisesta ja vaikuttavuudesta (lomake-
pohja sisaltaa indikaattorit)

e Arvio siitd, miten hanke on 1) edistanyt alueen matkailuelinkeinon elpymista koronapan-
demian vaikutuksista 2) vahvistanut matkailun koordinaatiota ja johtamista alueella seka
3) edistanyt Suomen matkailustrategian toteutumista

Loppuraportti toimitetaan viimeisen maksatushakemuksen yhteydessa. Loppuraportissa ku-
vataan edellisten lisaksi:

e Kuvaus hankkeen tuloksista
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¢ Hankkeen tulosten hyddyntaminen jatkossa ja selvitys, miten toimintaa jatketaan tuen
paattymisen jalkeen, mahdolliset jatkotoimenpiteet

e Selvitys hankkeen toteutuneista kustannuksista ja rahoituksesta

¢ lImoitus hankkeeseen liittyvan aineiston sailytyspaikasta

e pdivays ja virallinen allekirjoitus

Ohjausryhma

Tuensaaja on hakemuksessa ilmoittanut mahdollisen ohjausryhman kokoonpanon rahoitta-
jalle. Rahoittava viranomainen voi rahoituspaatdksen yhteydessa edellyttda ohjausryhman
perustamista hankkeen tueksi. Ohjausryhmaan tulee kutsua jaseneksi hankkeen toteutus-
maakunnan maakuntaliiton edustaja.

Rahoittava viranomainen nimeda hankkeelle yhteyshenkilon, jolle ohjausryhman kokousai-
neistot tulee toimittaa tiedoksi. Yhteyshenkil6 on pidettdava my6és muutoin ajan tasalla hank-
keen etenemisesta. Ohjausryhman ensimmainen kokoontuminen on pidettava mahdollisim-
man pian sen jalkeen, kun hakija on saanut myonteisen rahoituspdatoksen. Maakuntaliiton
yhteyshenkil6lla on tarvittaessa oikeus osallistua ohjausryhman kokouksiin.

Tiedottaminen

Hankkeesta viestitdan hankehakemuksen liitteena esitetyn viestintdsuunnitelman mukai-
sesti. Lisaksi tuensaajan on huolehdittava hankkeen tulosten levittamisestda muille rahoitetta-
vaksi valituille hankkeille seka kansallisille matkailun kehittdmista toteuttaville toimijoille.

Onnistunut tiedottaminen ja julkisuus lisddvat kehittamistoimenpiteiden tunnettuutta ja
edistavat hyvien kdytantdjen ja kokemusten levittamista. Tiedottamisella tehddan tuloksia
nakyvaksi ja lisatdan toiminnan avoimuutta ja ndkyvyyttd. Aktiivinen tiedottaminen oikeille
kohderyhmille tukee hankkeen toteutusta.

Kaikissa hankkeeseen liittyvissa aineistoissa ja sen sisalldista tiedottamisessa on mainittava
rahoituslahde (Matkailuelinkeinon elpymista edistavat kehittdmishankkeet -rahoitus).

Tiedottamiseen liittyva aineisto arkistoidaan muun hanketta koskevan aineiston yhteyteen.
Hankkeiden tulokset ja tuotokset ovat julkisia.

Myonnetyn tuen kayton valvonta ja oikeus tarkastaa toimintaa

Ita- ja Pohjois-Suomen maakuntien alueelle sijoittuvien toimijoiden hankkeiden valvonnasta
vastaa paasaantoisesti Eteld-Savon maakuntaliitto. Etela- ja Lansi-Suomen maakuntien alu-

eelle sijoittuvien toimijoiden hankkeiden valvonnasta vastaa pdasadntoisesti Varsinais-Suo-

men liitto. Valvovalla viranomaisella on oikeus tehda hankkeeseen liittyvia tarkastuksia. Yh-
teishankkeessa tarkastusoikeus ulottuu kaikkien hankkeen toteuttajien kirjanpito- ym.
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aineistoihin. My0s tyo- ja elinkeinoministerio, valtiontilintarkastajat ja valtiontalouden tar-
kastusvirasto valvovat tuen kaytt6a. Viranomaiset voivat paatoksellaan valtuuttaa toisen vi-
ranomaisen tai riippumattoman tilintarkastajan suorittamaan tarkastus.

Valvontaa varten tuensaajat ovat velvollisia sdilyttamaan ja esittdmaan kaiken tiliaineiston,
muut asiakirjat ja selvitykset seka tarpeellisen muun aineiston sekd muutenkin avustamaan
tarkastuksissa. Hankkeen tuottamat raportit ja muut tulokset ja tuotokset ovat julkisia, kun
ne on toimitettu viranomaiselle. Tarkastusraportit ovat julkisia asiakirjoja siinad vaiheessa,
kun niiden oikeellisuus on varmistettu tai niiden osalta on kuultu hankkeen toteuttajaa.
Hankkeen aineistojen sailytysaika on 10 vuotta hankkeen paattymisesta.

Tuen maksamisen lopettaminen ja takaisinperinta tai palauttaminen
Myonnetyn tuen maksamisen lopettamisesta, takaisinperinnasta ja palauttamisesta saade-
taan laissa alueiden kehittamisen ja rakennerahastohankkeiden rahoittamisesta, ns. rahoi-
tuslaissa (8/2014). Samassa laissa sdadetaan myos takaisin maksettavan maaran korosta ja
viivastyskorosta.

Yhteystiedot

Eteld-Savon maakuntaliitto Varsinais-Suomen liitto

Mikonkatu 5, 50100 Mikkeli Ratapihankatu 36, 20100 Turku

email kirjaamo@esavo.fi email kirjaamo@varsinais-suomi.fi
Lomakkeet ja lisatiedot l16ytyvat osoitteesta: Lomakkeet ja lisatiedot l16ytyvat osoitteesta:
https://www.esavo.fi/hankerahoitus https://www.varsinais-suomi.fi/fi/tehtaevaet-

ja-toiminta/hankkeet-ja-rahoitus/alueiden-
matkailuelinkeinon-elpymistae-edistaevaet-ke-
hittaemishankkeet

Rahoituksen yhteyshenkil6 Rahoituksen yhteyshenkil6t

Heli Gynther, kehittamispaallikko Esa Hogblom, Erikoissuunnittelija

p. 040 7737 285 p. 040 7760310

email heli.gynther@esavo.fi email esa.hogblom@varsinais-suomi.fi

Petteri Partanen, elinkeinopaallikko
p. 040 7760630
email petteri.partanen@varsinais-suomi.fi

Maksatuksen yhteyshenkilot Maksatuksen yhteyshenkilo

Marjut Laitinen, maksatusasiantuntija Kirsi Niemi, taloussihteeri

p. 044 7700 576 p. 040 5840213

email marjut.laitinen@esavo.fi email kirsi.niemi@varsinais-suomi.fi

Marjo Leikas, maksatusasiantuntija
p. 040 484 6680
email marjo.leikas@esavo.fi



mailto:kirjaamo@esavo.fi
mailto:kirjaamo@varsinais-suomi.fi
https://www.esavo.fi/hankerahoitus
https://www.varsinais-suomi.fi/fi/tehtaevaet-ja-toiminta/hankkeet-ja-rahoitus/alueiden-matkailuelinkeinon-elpymistae-edistaevaet-kehittaemishankkeet
https://www.varsinais-suomi.fi/fi/tehtaevaet-ja-toiminta/hankkeet-ja-rahoitus/alueiden-matkailuelinkeinon-elpymistae-edistaevaet-kehittaemishankkeet
https://www.varsinais-suomi.fi/fi/tehtaevaet-ja-toiminta/hankkeet-ja-rahoitus/alueiden-matkailuelinkeinon-elpymistae-edistaevaet-kehittaemishankkeet
https://www.varsinais-suomi.fi/fi/tehtaevaet-ja-toiminta/hankkeet-ja-rahoitus/alueiden-matkailuelinkeinon-elpymistae-edistaevaet-kehittaemishankkeet
mailto:heli.gynther@esavo.fi
mailto:esa.hogblom@varsinais-suomi.fi
mailto:petteri.partanen@varsinais-suomi.fi
mailto:marjut.laitinen@esavo.fi
mailto:marjo.leikas@esavo.fi
mailto:kirsi.niemi@varsinais-suomi.fi

