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Ebela-sovon Asiakirjajulkisuuskuvaus
maakuntaliitto 15.10.2021

Etela-Savon maakuntaliiton asiakirjajulkisuuskuvaus

1 Asiakirjajulkisuuskuvauksen sisalto ja tarkoitus

Eteld-Savon maakuntaliitto yllapitéda tiedonhallintalain mukaisesti
asiakirjajulkisuuskuvausta sen hallinnoimista tietovarannoista ja asiarekisterista. Etela-
Savon maakuntaliitto on tiedonhallintayksikkd. Asiakirjajulkisuuskuvauksen
tarkoituksena on palvella kansalaisten tiedontarpeita ja asiakirjajulkisuutta.

Asiakirjajulkisuuskuvauksen avulla kansalaiset voivat yksildida entistd paremmin
tietopyyntonsa ja kohdistaa tietopyynnot oikealle viranomaiselle. Asiakirjakuvauksessa
kerrotaan myos, missa laajuudessa viranomainen kasittelee tietoja tuottaessaan
palveluja tai kasitellessaan asioita.

2 Tietovarannot ja niiden kayttotarkoitus

Tietovarannolla tarkoitetaan maakuntaliitolle kuuluvien tietoaineistojen kokonaisuutta,
jota kasitellaan tietojarjestelmien avulla tai manuaalisesti. Eteléa-Savon maakuntaliiton
fyysinen tietovaranto muodostuu pitkaan ja pysyvasti sdilytettavista paperiasiakirjoista,
joita séilytetadn paatearkistossa. Tiedot eivat ole avoimesti saatavissa teknisen
rajapinnan avulla.

Etela-Savon maakuntaliiton tietovarannot ja niiden kayttétarkoitus:

Hallinnon tietovaranto
Hallintoasioiden ohjaus, toiminnan suunnittelu, jarjestaminen, toteuttaminen ja
kehittaminen, paatoksenteko ja johtaminen, tarkastustoimi ja maakunnan yhteistyo.

Henkildstdhallinnon tietovaranto
Henkiléstbasioiden ohjaus, palvelussuhdeasiat, palkan, palkkioiden ja korvausten
maksaminen, osaamisen kehittdminen ja tydhyvinvoinnin edistdminen.

Taloushallinnon tietovaranto
Talousasioiden ohjaus, talouden suunnittelu ja seuranta, rahoitus ja varainhallinta,
kirjanpito ja maksuliikenne, omaisuuden hallinta ja hankintatoimi.

Tiedonhallinnan ja viestintapalveluiden tietovaranto
Tiedonhallinta ja tietopalvelu, viestinta ja tiedottaminen seka tietojarjestelmien
kehittdminen ja yllapito.
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Maakunnan kehittdmisen tietovaranto
Aluekehittaminen, alueiden kaytén suunnittelu ja edistdminen, edunvalvonta,
rahoitusohjelmat ja hankerahoitus sekd maakuntaliiton oma hanketoiminta.

Etela-Savon maakuntauudistuksen 2019 paéattyneen valmisteluorganisaation
arkiston tietovaranto
Eteld-Savon maakuntauudistuksen valmisteluun liittyva aineisto.

Maakuntaliitolla on myds jo paatettyjen arkistojen aineistoja (mm. Itd&-Suomen
Energiatoimisto ja seutukaavaliitto).

3 Tietojarjestelmat ja niiden kayttotarkoitus

Etela-Savon maakuntaliiton tietoaineistoja kasitellaan seuraavissa tietojarjestelmissa:
asianhallintajarjestelma, tiedonohjausjarjestelma, taloushallinnon jarjestelmaét,
henkildstohallinnon jarjestelmat, TEM:n yllapitama EU-rakennerahastohankkeiden
hallinnointijarjestelma seké paikkatietojarjestelmat ja maakuntakaavojen
yllapitojarjestelma.

Asianhallintajarjestelméa. Asiankasittely ja asiakirja-aineiston hallinta seka
esityslistojen, poytékirjojen ja viranhaltijapaatdsten laadinta ja julkaisu.

Tiedonohjausjarjestelma. Tiedonohjaussuunnitelman laadinta ja yllapito, asiakirjojen
sdilytysaikojen ja julkisuuden maaritys.

Taloushallinnon jarjestelmat. Kirjanpito-ohjelma, ostoreskontra ja sahkoiset
ostolaskut, ostolaskujen kierratysohjelma ja myyntilaskut.

Henkildstéhallinnon jarjestelmat. Henkildston palkka- ja palvelussuhdeasioiden
hoitaminen, tydnantajan lakisaateisten tehtéavien ja velvoitteiden toteuttaminen,
tydajanseurantajarjestelma, henkildstdetuuksien hallinta ja rekrytointipalvelu.

EU:n rakennerahastojen sahkoisen asioinnin jarjestelméa EURA. EU-
rakennerahastohankkeiden hallinnointi.

Paikkatietojarjestelméat ja maakuntakaavojen yllapitojarjestelma.
Paikkatietoaineistojen yllapito, kasittely, analysointi ja hyddyntaminen seka
hyvéaksyttyjen maakuntakaavojen yllapito.

4 Tietopalvelu ja tietopyynnot

Viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999) mukaisesti jokaisella
on oikeus saada tieto viranomaisen julkisesta asiakirjasta.

Eteld-Savon maakuntaliiton asiakirjoihin liittyva tietopyyntd on hyva yksiléida riittavasti
siten, ettd voidaan selvittaa, mitéa asiakirjaa tai asiakirjoja pyynt6 koskee.
Hakutekij6ina voivat olla esimerkiksi asia, paatos, asianumero tai ajankohta.

Julkista asiakirjaa koskeva tietopyyntd voidaan laatia vapaamuotoisesti séhkpostitse
tai kirjeitse. Tietopyynto rekistertidéaén kirjaamossa, josta se ohjataan suoraan asian
vastuuhenkildlle. Tietopyyntoon vastataan kahden viikon kuluessa tai mikali pyynt6
kasittaa laajoja asiakirjakokonaisuuksia, pyyntéon vastataan kuukauden kuluessa.
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Jos Eteld-Savon maakuntaliitto vastaanottaa tietopyynnon, joka kuuluu toisen
viranomaisen toimialaan, se siirretdan kyseisessa asiassa toimivaltaiselle
viranomaiselle hallintolain (434/2003) 21 8:n nojalla. Tietopyynndista paattaa
hallintojohtaja.

Tietopyynnot [ahetetdan Eteld-Savon maakuntaliiton kirjaamoon joko sahkopostitse:
kirjaamo@esavo.fi tai postitse: Etela-Savon maakuntaliitto, Mikonkatu 5, 50100
Mikkeli.

Etela-Savon maakuntaliitto perii asiakirjoista maksun asiakirjahinnastossa
maadriteltyjen perusteiden mukaan.

5 Asiakirjahinnasto

Maksuttomat asiakirjat

Asiakirjasta ei peritda maksua, kun:

- asiakirjasta ei lain ja asetuksen mukaan peritd maksua

- Etela-Savon maakuntaliiton paatés annetaan tiedoksi asianosaiselle
- asiakirja annetaan viranomaisyhteistydssa

- asianomaiselle annetaan tiedot henkildrekisterista

- asiakirja annetaan Etel&-Savon maakuntaliiton luottamushenkil@ille ja henkildstdlle.
Maksulliset asiakirjat

Poytakirjan ote, karttaote, kopio mustavalko- tai varikopiona:

- ensimmaiselta sivulta 3 euroa

- seuraavilta sivuilta 30 senttid, kuitenkin enintdan 30 euroa asiakirjalta
Erikseen valmistettavat asiakirjat

Kartat:

- A4-koko: 10 euroa kappale

- A3-koko: 15 euroa kappale

- isommat koot 30 euroa kappale

Todistukset:

5 euroa kappale

Tietopyynnot

- 50 euroa tunti, kuitenkin enintédén 500 euroa
- perusmaksun lisaksi peritdén asiakirjamaksut

Perusmaksu peritéaén erityistoimenpiteita vaativissa tietopyynndissa, joissa asiakirjan
haku ei ole mahdollista tavanomaisilla keinoilla.



Maakuntakaavoituksen asiakirjat ja kartat

- kaavoituspéatos liitteineen: 30 euroa
- asianosaiselle paatos liitteineen annetaan maksutta

Kaikki maksut siséltavat mahdollisen oikeaksi todistamisen sek& arvonlisédveron.
Asiakirjoja postitse lahetettdessa peritdan jokaisesta l&ahetyksesta postimaksu ja
lahetysmaksu sisaltden laskutuslisén. Postituskuluja ei peritd asiakirjojen noudosta
maakuntaliitosta eikd maksuttomista asiakirjoista.
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